COMUNE DI PALERMO

AREA AMMINISTRATIVA DELLA RIQUALIFICAZIONE
URBANA E DELLE INFRASTRUTTURE
Ufficio Amministrativo — U.O. Staff del Dirigente
Polo Tecnico - Via Ausonia, 69 - 90146 PALERMO - FAX 091/7402620

PEC: amministrativoriqualificazione(@cert.comune.palermo.it
Mail: amministrativoriqualificazione(@comune.palermo.it

ORDINE DI SERVIZIO N. BIRJD DEL 08/42/2015

Oggetto: Modifiche alla Determinazione Dirigenziale n. 53/2015 “Riorganizzazione Unita
Organizzative dell’Ufficio Amministrativo - Area Amministrativa della Riqualificazione Urbana e
delle Infrastrutture”.

A Tutto il Personale

e p.c. Al Al Sig. Assessore Area della
Riqualificazione Urbana e delle
Infrastrutture.

Al  Sig. Capo Area — Area Amm.va della R.U.L
Dott. B. Basile

VISTA la Determinazione Dirigenziale n. 53 del 23/02/2015;

RITENUTO opportuno, alla luce delle sopravvenute esigenze, procedere ad una modifica di alcune
disposizioni ivi contenute;

AVENDO ottemperato agli obblighi in materia di “rotazione del personale” previsti dal “Piano di
prevenzione dei fenomeni corruttivi — triennio 2015/2017”;

VISTO che nella suddetta D.D. ¢ stato previsto che “Ove occorresse, successive modifiche potranno
essere disciplinate anche con apposito ordine di servizio”;

ST DISPONE

’organigramma dell’ Ufficio Amministrativo dell’ Area Amministrativa della Riqualificazione Urbana
¢ delle Infrastrutture, &€ modificato come segue:

|



. U.0. Denominazione

Funzioni

Personale

STAFF DEL DIRIGENTE
Responsabile U.O.:
Esp. Amm.vo Farina Paola

Coordinamento attivita per “Controllo
di Gestione”, “Carta dei Servizi”,
“Anticorruzione”, “Bilancio Sociale”,
“Gestione piattaforma GESEPA”.
Presidio mail ordinaria e PEC,
dell’Ufficio Amministrativo. “Albo

Pretorio On Line”, Adempimenti
inerenti allo straordinario per il
personale  Coime € Comunale

dell’Ufficio Amministrativo.

Implementazione  dei supporti
informatici software e hardware (per la
gestione documentale e dei processi, la
connettivita, 1’archiviazione, 1’accesso
agli atti). “Obblighi di Pubblicita e
Trasparenza”.

Farina Paola

Giuffré Adriana
Armango Antonino

Esperto Amm.vo

Istruttore Contab.
Coll. Prof. Amm.

Coll. Prof. Amm.vo Rampulla Marina

Esperto Amm.vo Farina Paola

Coll. Prof. Amm.vo Mocciaro Massimiliano

STAFF AMMINISTRATIVO
E CONTABILE,

DEPENALIZZAZIONI
Responsabile U.O.:
Funz. Amm.vo Follari Sandro

Riscossione e monitoraggio —oneri
concessori riguardanti le concessioni
ordinarie e quelle oggetto di sanatoria,
atti d’obbligo, planivolumetrici e
convenzioni di lottizzazione.
Rimborso oneri concessori. Gestione
spese di funzionamento uffici del Polo
Tecnico. Deposito  frazionamenti;
accertamenti in entrata.
Depenalizzazioni — (sanzioni amm.ve
ai sensi della L. 689/1981. Rapporti
diretti con I’ Autorita Giudiziaria.

Funz. Anmmvo  Follari Sandro

Esp. Contabile ~ Vitale Giuseppe
Esperto Geometra Barbera Lorenzo
Istruttore Geom. Maggiore Paolo
Istruttore Contab. Artale Teresa
Istruttore Contab. Burrafato Antonina
Coll.. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.
Coll.. Prof. Amm.
Coll.. Prof. Amm.
Coll.. Prof. Amm.

Coll.. Prof. Amm.

Battagliera Veronica
Benfatto Oreste
Borsellino Patrizia
Lena Domenica
Giacalone Rosario

Modica Salvatore

GESTIONE SINISTRI ALLE
MANUTENZIONI
Responsabile U.O.:

Funz. Amm.vo Busa Marcella

Predisposizione e adozione, previa
relazione tecnico-istruttoria degli Uffici
e/lo Societd competenti, di atti e
provvedimenti amm.vi attinenti alla
gestione dei sinistri stradali e/o servizi a
rete e relative transazioni (procedure
concernenti la liquidazione di danni a
privati).

Fase Extra-Giudiziale:

Esp. Amm.vo Barraco Elsa

Istruttore Amm.  Bongiorno Marzio

Funz. Anmmvo  Busa Marcella




Fase Giudiziale: Esecuzione di
sentenze e transazione scaturite dai
predetti contenziosi che vedono
soccombente il Comune di Palermo.

Funz. Anmmvo
Istruttore Amm.
Istruttore Amm..
Istruttore Contab.
Coll.. Prof. Amm.
Coll.. Prof. Amm.
Coll.. Prof. Amm.
LE.SU.

Busa Marcella
Avellone Eugenio
Burgio Loredana.
Raia Maria

Basile Alessandra
Chiazza Angela

La Barbera Marilena

Onida Giovanna

GESTIONE DEL
PERSONALE -
ADEMPIMENTI
AMMINISTRATIVI/CON
TABILI
UFFICIO CITTA’
STORICA

Responsabile U.O.:
Funz. Amm.vo Guercio Maria
Cristina

Gestione del personale in carico
all’Ufficio Citta Storica, alla Sede
Decentrata e all’Ufficio  Fondi
Extracomunali.

Protocollo e Archivio.

Recupero somme per interventi in
danno. Predisposizione atti per D.F.B.
relativi a pratiche dell’Ufficio Citta
Storica e del S.U.E.

Spese di funzionamento* e Servizi
comuni (portierato e  pulizia).
*Relativamente  alle  spese  di
funzionamento il Sig. Passafiume
operera in diretto raccordo con il
Dirigente.

Funz. Anmmvo
Istruttore Amm.
Coll.. Prof. Amm.
Coll.. Prof. Amm.
Coll.. Prof. Amm.
Coll.. Prof. Amm.

Funz. Anmmvo
Coll.. Prof. Amm.
Coll.. Prof. Amm.

Funz. Anmmvo
Istruttore Amm.

Istruttore Amm.

Funz. Anmmvo

Coll.Prof.Serv.Cult.
Coll. Prof. Amm.
Coll.Prof.Serv.Gen.

Guercio Maria Cristina
Alfano Giovanna
D’Oca Gaetana
Fontana Rosalia
Mazzara Roberto

Restivo Anna Liberata

Guercio Maria Cristina
Sicari Rosalia

Truden Clemente

Guercio Maria Cristina
Accardi Santo

Di Bari Salvatore

Guercio Maria Cristina
Passafiume Francesco
Machi Lorenza

Cucina Liborio

ACCESSO ATTI E MESSI
Responsabile U.O.:
Istrut. Amm.vo Faraone Michele

Accesso atti S.U.E. e rapporti epistolari
con I’Autoritda giudiziaria e di P.S.
Smistamento posta in entrata ed in uscita
per le UU.0O0. dell’Ufficio
Amministrativo.

Istruttore Amm.
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.
Ausiliario Coime.
Commesso Coime

LS

Faraone Michele
Galletti Luana

Paris Lorianna
Santangelo Ignazia
Chiovaro G. Battista
Ribaudo Marco

Lucchese Massimo

VY




Verifiche anagrafiche per i
provvedimenti da notificare e relative
notifiche.

Istruttore Amm.

Coll. Prof. Messo
Coll. Prof. Messo
Coll. Prof. Messo
Coll. Prof. Messo
Coll. Prof. Messo
Coll. Prof. Messo

Faraone Michele
Caltabellotta Rosario
Cerniglia Antonella
Di Vincenzo Antonino
Fiorito Giuseppe
Marino Giuseppe

Petyx Laura

RILASCIO COPIE E
DOCUMENTI
Responsabile U.O.:

Istrut. Amm.vo Mariscalco
Mariangela

Accesso atti riguardanti i certificati di
abitabilitd/agibilita, relative scansioni
per 1’aggiornamento del data base
esistente.

Sportello “Ritiro Provvedimenti”

Istruttore Amm.
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.
L.S.U.

Istruttore Amm.
Istruttore Amm.
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.

Mariscalco Mariangela
Cavataio Cristian
Prestigiacomo F.P.
Scianna Gaetano

Genova Giuseppe

Mariscalco Mariangela
Lo Giudice Gilda
Benvegna O. N.
Caminiti Simonetta

Raitano Serafina

POSTA PROTOCOLLO,

ARCHIVIO
Responsabile U.O.:

Funz. Amm.vo Follari Sandro

Protocollazione atti in entrata ¢©
smistamento posta in entrata ed in uscita
per gli Uffici.

Sportello accettazione istanze.

Movimentazione pratiche in Archivio
Generale.

Funz. Amm.
Coll. Prof. Amm.
Coll.Prof.Serv.Gen.
Oper. Serv. Gen.
Impiegato Coime
Ausiliario Coime
Impiegato Coime
Autista Coime

L.S.U.

Funz. Amm.
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.

Impiegato Coime

Funz. Amm.
Impiegato Coime
Commesso Coime
Commesso Coime
Commesso Coime

Ausiliario Coime

Follari Sandro
Bonocore Vincenza
Ferrauto Giuseppa
Geloso Emanuela
Incontrera Giuseppe
Intravaia Salvatore
Pergola Rosalia
Zappulla Melchiorre

Angelica Giovanni

Follari Sandro
Rossi Pietro
Sucato Ciro

Mondello Nunzia

Follari Sandro
Chiappara Salvatore
D’Amico Francesco
Genovese Antonio G.
Maniaci Giuseppe

Ciancio Natale




GESTIONE PERSONALE
POLO TECNICO

Responsabile U.O.:

Esperto Amm.vo Raneri Raimondo

Coordinamento delle attivita delle “UU.
OO. “Gestione del Personale” (personale
in servizio nella sede del Polo Tecnico Via
Ausonia)

8° Piano pal. A

Staff del Capo Area

Ufficio Serv. Pubb. a Rete e di Pubbl.
Utilita

Ufficio Edilizia Scolastica

Ufficio Edilizia Pubblica

Ufficio Infrastrutture

Ufficio Espropriazioni € Contenzioso

3° Piano pal. B

Ufficio Amministrativo

Ufficio Sportello Unico Edilizia

Ufficio Condono e Controllo del Territorio
C:C.1-P.S

Servizi Comuni:
Protocollo,

Uscierato,

Portineria,

Pulizie

Esperto Amm.vo
Esperto Amm.vo
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.

Esperto Amm.vo
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.
Op. Serv. Gen..

Esperto Amm.vo
Coll. Prof. Amm.

Commesso Coime

Impiegato Coime
Commesso Coime
Commesso Coime
Commesso Coime
Ausiliario Coime
Op. Serv. Gen..
Op. Serv. Gen..
Op. Serv. Gen..
Op. Serv. Gen..

L.S.U.

Raneri Raimondo
Landolina Daniela
Blandi Mario
Matranga Francesca
Panzarella Claudia
Sidoti Maria Rita

Vitale Giovanna

Raneri Raimondo
Cardinale Maria Luisa
Fazio Fabrizio
Severino Enza Tiziana
Vaccaro Sergio

Incandela Alba

Raneri Raimondo

D’Agostino Maria Pia

Mangano Stefano

D’Arpa Francesco
Fasolo Vincenzo
Lo Bello Antonino
Vitrano Giuseppe
Iraci Giacomo
Carullo Matteo
Mannino Angela
Milanese Giuseppe

Polizzi Daniele

Amato Antonino




GESTIONE PERSONALE
UFFICIO PROTEZIONE
CIVILE E SICUREZZA
Responsabile U.O.:

Esperto Amm.vo Raneri Raimondo

Gestione del Personale dell’Ufficio. Spese
di funzionamento. Servizi comuni ed
Archivio.

Esperto Amm.vo

Coll. Prof. Amm.

Coll. Prof. Vivaista
Coll.Prof.Serv.Gen.
LS.

Raneri Raimondo
Casarubea Alessandro
Provenzano Maria
Zacchia Domenico

La Rosa Stefana

Gestione del Personale dell’Ufficio
(personale in servizio nella sede di Via
Savagnone). Spese di funzionamento.
Piattaforma SIB, Albo Pretorio On Line ,
Tassi di assenza.

Accertamento in entrata afferenti alla

Esperto Amm.vo
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.
Coll. Prof. Amm.

Funz. Amm.vo

Raneri Raimondo
Barresi Marilena
Fasullo Giuseppina

Trifird Giuseppe

Scavo Lucia

GESTIONE DEL Gestione Sinistri e recupero somme. B 2 2
PERSONALE — Coll. Prof. Amm. arresi Marilena
ADEMPIMENTI Coll. Prof. Amm. Fasullo Giuseppina
AMMINISTRATIVI/CON
TABILI
UFFICIO SERVIZI Servizi Comuni: Esperto Amm.vo  Raneri Raimondo
PUBBLICI A RETE E : 3 ; o 0
PUBBLICA UTILITA’ Protocollo, Impiegato Coime  Di Maggio Giuseppe
Responsabile U.O.: Coll. Prof. Amm. Orlando Armando
Funz. Amm.vo S Luci
e i Coll. Prof. Amm.  Vento Rosalba
Uscierato, Portineria Esperto Amm.vo  Raneri Raimondo
Op. Serv. Gen.. Marino Francesco
Op. Serv. Gen.. Russo Francesco
Portiere Coime Nania Cesare
Commesso Coime  Visconti Salvatore
Gestione del Personale dell’Ufficio | Esperto Amm.vo  Raneri Raimondo

GESTIONE DEL
PERSONALE - UFFICIO
EDILIZIA PUBBLICA,
CANTIERE COMUNALE
E AUTOPARCO
Responsabile U.O.:
Funz. Amm.vo Raneri Raimondo

(personale in servizio nella sede di Via
Tiro a Segno) e Sovraintendenza al
Palazzo di  Giustizia. Spese di
funzionamento.

Servizi Comuni:
Protocollo,

Uscierato,

Coll. Prof. Amm.
L.S.U.

Impiegato Coime
Coll. Prof. Vivaista
Coll. Prof. Amm.
Op. Serv. Gen..

Coll.Prof.Serv.Gen.
Coll.Prof.Serv.Gen.

Coll. Prof. Amm.

Basso Alessandro

Li Bassi Vittoria

Nicastro Francesco
Cardella Carlo
Viola Giuseppe
Meli Edoardo
Duro Francesco

Gennaro Vincenzo

Burrafato Salvatore




Portineria,

Pulizie.

Commesso Coime

Coll. Prof. Elettr.
Coll. Muratore
Op. Serv. Gen..
Op. Serv. Gen..
Op. Serv. Gen..
Op. Man. Trasp.

Ausiliario Coime
L.S.U.

Accetta Pasquale

Gravanti Giuseppe
D’ Alessandro Giuseppe
Cilio Filippo

Del Bono Giorgio
Napoli Giuseppe

Leone Gaetano

Castronovo Angelo

Benigno Santo







